
 

 
 

Tietokoneesta ilo ja hyöty 

 

Kenelle 

Sinulle, joka haluat varmuutta tietokoneen, 
tekstinkäsittelyn ja taulukkolaskennan sekä 
Internetin oikeaan ja turvalliseen käyttöön. 

Olet ehkä käyttänyt konetta jo vuosia. Nyt voit 
oppia, miten se olisi ehkä helpompaa. Kurssille voi 
osallistua myös aivan perusteita tarvitseva henkilö. 

 

Tavoite 

Oppia laitteiston, Windows XP:n, tekstinkäsittelyn, 
taulukkolaskennan ja Internetin peruskäyttö sekä 
tutustua nykyaikaiseen viestintään ja Internetin 
tarjoamiin palveluihin, mm. ohjelmistopankit sekä 
ilmaisohjelmat ja -palvelut. 

Kurssin käytyään pystyy tekemään laadukkaita 
dokumentteja, yhdistämään ohjelmien välillä 
tietoja ja esittämään ne helposti 
esitysgrafiikkaohjelmalla. Lisäksi kurssilla 
selvitetään tietokoneen turvallinen käyttö 
Internetissä sekä tietoturvasta huolehtiminen. 

 

 

 

 

 

Kurssi tarjoaa mahdollisuuden jatkaa 
Tietotekniikan jatkokurssille, Atk-kirjanpitokurssille 
tai Yhdistyksen tiedottamisen kurssille. 

Kurssin jälkeen oppilaat voivat osallistua 
omatoimisesti Internet-yhteisöön, joka käsittelee 
kurssin aikana esille tulleita asioita keskustelun 
muodossa. Yhteisöstä löytyy myös kurssin 
harjoitustehtävät mallivastauksineen. 

 

Avainsisältöjä 

•Mikrotietokoneen rakenne ja oheislaitteet 
•Mikrotietokoneen peruskäyttö 
•Windows-perusteet 
•Tekstinkäsittelyn perusteet 
•Taulukkolaskennan perusteet 
•Internetin ja verkkoviestinnän turvallinen käyttö 

mm. selaimen asetukset 
 
 

 


